令和8年度内子町プロモーション企画・動画制作等
に係る委託業務仕様書

1　業務名　令和８年度内子町プロモーション企画・動画制作等委託業務
2　業務の目的　
内子町歴史観光交流拠点施設「MORITEI」の活用や、ビジネスプランコンテストの開催等と関連して、起業・移住がしやすいチャレンジングな町としてのプロモーション動画等を制作し、町内外に発信する業務である。内子町には、歴史的な町並みや豊かな自然、農林業をはじめとする地域産業などがあり、起業や移住を後押しする支援もある。地域の中にある豊かな暮らしや資源、そして人とのつながりの良さを知ってもらい、新たな仕事や生活をしながら新たな挑戦ができる町として認知してもらうことで、起業や移住を促進し、町の活性化につなげたい。
特に、内子町出身者や愛媛県・四国にゆかりのある人、地方での起業や新たな働き方・暮らし方を検討する30代から40代程度の層などを主な対象とし、町内の空き家や空き店舗、地域で活動する人、仕事、暮らし等の情報を発信することで、内子町で暮らし、事業を始める姿を具体的にイメージできる機会を創出する。
　本業務では、Instagramを中心とした継続的な情報発信と広告配信を組み合わせることで、空き家の活用や内子町での起業に関心を持つ人との接点を広げ、空き家と利用希望者とのマッチングの促進及び起業家の誘致につなげることを目的とする。
　また、委託期間終了後も町職員等が継続して情報発信やプロモーションを行えるよう、SNS運用や動画制作等に関する基盤づくり及び人材育成を行うものとする。
3　履行期間
契約締結の日から令和9年3月24日まで
4　業務内容
1）プロモーションの企画、Instagramの運用設計及びアカウントの立ち上げ
本町との協議の上、ターゲット、発信内容、動画制作、SNS運用、広告配信等を含むプロモーション全体の企画を行うものとする。
　企画にあたっては、自然や町並みなどの地域の魅力だけではなく、町内の空き家・空き店舗、仕事、起業、子育て、住まい、地域とのつながり等を取り上げ、内子町で暮らすことや事業を始めることを具体的にイメージできる内容とすること。
　また、本業務で制作したコンテンツを活用するとともに、委託期間終了後も継続的な情報発信ができるよう、Instagramの運用方針を作成し、アカウントを立ち上げるものとする。アカウントの運用にあたっては、ターゲット、発信テーマ、投稿頻度、リール、フィード投稿、ストーリーズ等の使い分けを整理すること。また、町職員等が継続して投稿できるよう、デザインや構成等を統一した投稿フォーマット一式を作成すること。
2）Instagram用動画の制作
Instagramで発信する短尺の縦型動画を10本制作する。制作にあたっては、観光地や美しい景観を紹介するだけではなく、町内の空き家・空き店舗、これらを活用した暮らしや事業、町内で活動する起業家、仕事や地域との関わり等を取り上げるなど、内子町で暮らすことや事業を始めることを具体的にイメージできるコンテンツとすること。
　動画は縦型（1080×1920px、9：16）を基本とし、Instagramのリール等での発信及び広告配信に適したものとする。
　具体的なテーマ、構成、出演者、撮影場所等については、本町との協議の上決定するものとする。
3）プロモーション動画の制作
内子町への移住・定住や、空き家等を活用した起業に関心を持つ人に、町での暮らしや事業を具体的にイメージしてもらうため、各3〜5分程度のプロモーション動画を2本制作する。
　動画は、町内で暮らす人や事業を行う人等へのインタビューを基本とし、仕事、起業、住まい、地域とのつながり、日常の風景等を組み合わせ、実際に内子町で暮らし、活動する人の姿や思いを通して、内子町で暮らすことや事業を行うことの魅力が伝わる内容とすること。
　動画は横型（1920×1080px、16：9／Full HD）を基本とし、本町のホームページ、YouTube、移住相談会、移住フェア、イベントその他のプロモーション等で幅広く活用できるものとする。
　具体的なテーマ、構成、出演者、撮影場所等については、本町との協議の上決定するものとする。
4）Meta広告の企画・運用
本業務で制作した動画等について、Meta広告等を活用した広告配信を行うものとする。広告配信にあたっては、本業務の目的及び主なターゲットを踏まえ、年齢、居住地域、興味・関心等を適切に設定するとともに、配信結果を確認しながら必要に応じてターゲティングやクリエイティブ、広告費の配分等を調整し、効果的な広告運用を行うこと。広告費については100万円程度を確保し、広告運用に係る手数料その他の経費はこれに含まないものとする。各コンテンツへの配分については、広告効果等を踏まえ、本町との協議の上決定するものとする。
　具体的な広告配信額、配信期間、ターゲティングその他の運用方法については、企画提案及び本町との協議により決定する。
5）継続運用のための支援
[bookmark: _GoBack]本業務終了後も町職員等が継続して動画制作やSNSによる情報発信を行えるよう、撮影、編集及び投稿等に関する基本的なルールを整理するものとする。
　また、動画撮影及び短尺動画の制作について、本業務で制作する動画の取材とは別に4回以上、町職員等が行う取材に同行し、撮影方法等について実践的な指導を行うこと。加えて、取材同行と同回数以上、当該取材で撮影した映像の編集について、コーチング形式による実践的なアドバイスを行うこと。
　研修及び指導にあたっては、専門的な機材や高度な編集技術を前提とせず、町職員等が日常業務の中で継続して実践できる方法を基本とする。さらに、町職員による動画制作及びSNS運用に必要な知識・技術の習得を目的として、庁内職員（最大30人程度）を対象とした研修会を1回以上実施すること。
　なお、町職員等が本業務における撮影及び編集に使用する機材等については、受託者が次に掲げるものを用意し、履行期間中は、本町に貸与するものとする。また事業の継続、効果測定のため業務終了後１年間は無償で貸与すること。
① 撮影機材
DJI Osmo Pocket 3又は同等以上の性能を有する撮影機材を1台以上とし、動画撮影に必要な記録媒体、バッテリー、充電用ケーブルその他必要な付属品を含むものとする。
② 編集用PC
Apple MacBook Air（Apple M1チップ搭載モデル）又は同等以上の性能を有するものを1台以上とし、本業務における動画編集及び画像編集を円滑に行うために必要な性能及びストレージ容量を確保するものとする。
③ 編集用ソフトウェア
Adobe Creative Cloudを使用できる環境を整備し、Adobe Premiere Pro、Adobe Photoshop等、本業務に必要なアプリケーションを利用できるものとする。履行期間中に必要となるライセンスその他の費用は、受託者の負担とする。
5　効果検証
Meta広告等の管理画面及びInstagramのインサイト等で確認できる数値をもとに、本業務による情報発信及び広告配信の結果を整理し、効果検証を行うものとする。主な確認項目は、次のとおりとする。
・動画再生数
・リーチ数
・インプレッション数
・プロフィールアクセス数
・フォロー数及びフォロワー増加数
・CPV（動画再生1回当たりの費用）
・CPC（プロフィールへのアクセス等につながるクリック1回当たりの費用）
・CPF（フォロワー獲得1件当たりの費用）
事業終了時には、これらの結果を整理・分析し、実施した施策の効果及び今後のSNS運用、コンテンツ制作、広告配信等に向けた改善点を業務実施報告書にまとめるものとする。
6　成果品
本業務における主な成果品は、次のとおりとする。
① Instagram用縦型動画　10本
② プロモーション動画（横型・各1分程度）　2本
③ Instagram運用方針及び投稿フォーマット一式
④ 撮影、編集及びSNS運用等に関するマニュアル又は研修資料
⑤ Meta広告等の広告配信結果
⑥ 業務実施報告書
⑦ その他、本業務において制作した写真、動画、デザインその他のデータ
※成果品のデータ形式及び納品方法については、本町との協議の上決定するものとする。
7　業務実施体制
受託者は、Instagramの特性を踏まえた企画及び運用を行うため、フォロワー数1万人以上のSNSアカウントについて、自ら企画・運用した実績を有する者を業務実施体制に含めるものとする。当該実績については、企画提案時に、アカウントの概要、フォロワー数、運用期間、担当した業務等を確認できる資料を提出すること。
　また、本町との連絡調整を行う業務責任者を定め、動画制作、SNS運用、広告運　
用、職員への研修及び支援等を円滑に実施できる体制を整えるものとする。
8　著作権等
本業務において制作した動画、写真、デザインその他の成果物については、本町がホームページ、SNS、広告、イベント、移住相談会、移住フェアその他の広報・プロモーション等において継続して使用できるものとする。
　また、本町は、本業務の目的及び本町の広報・プロモーション等に必要な範囲において、成果物を複製、編集、加工その他必要な方法により利用できるものとする。
　受託者は、本業務において使用する写真、映像、音楽、フォントその他の素材について、必要な著作権、肖像権その他の権利処理を行い、本町による継続的な利用及び必要な編集等に支障が生じないようにすること。第三者が権利を有する素材を使用する場合は、その利用条件をあらかじめ本町に明示するものとする。
9　再委託の制限等
（１）受注者は、本業務の全部を一括して第三者に委託し、又は請け負わせてはならない。
（２）受注者は、本業務の一部を第三者に委託することができる。この場合、事前に発注者に対して書面にて再委託の内容、再委託先、その他委託先に対する管理方法等の必要事項を報告しなければならない。
10　その他
人物を撮影する場合は、受託者の責任において、出演者から本業務及び本町による継続的な利用に必要な許諾を得るものとする。未成年者を撮影する場合は、保護者等から必要な同意を得ること。
　業務の実施にあたっては、本町と十分に協議しながら進めるとともに、本町から業務の進捗状況等について報告を求められた場合は、速やかに対応すること。
　また、本仕様書に定めのない事項又は本仕様書の内容について疑義が生じた事項については、本町と受託者が協議の上決定するものとする。

